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100 % 
DIGITAL

SONNTAG, 4 UE

PERSONALINTERNAS

BEWERBERFOTOS

LEBENSLAUF

ANSCHREIBEN

VERSENDEN & VERFOLGEN

AUFBAU & INHALT 

GESTIK, MIMIK, HALTUNG

KOMPETENZEN

ERZÄHLEN SIE ÜBER SICH!

FRAGEN & ANTWORTEN
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SAMSTAG, 4 UE
BEWERBUNGSUNTER-

LAGEN ERSTELLEN
Alle wichtigen Internats aus dem

Personalwesen die dabei helfen den
Traumjob zu bekommen.

Wie erziele ich eine für die Stelle optimale
Wirkung? Wie präsentiere ich das Foto

optimal auf den Unterlagen ?

Was ist das wirkliche Ziel eines
Lebenslaufs? Game-Changer, um garantiert

eingeladen zu werden.

Herausragende Anschreiben schreiben mit
unserem Leitfaden.

Auch auf den letzten Metern können
Fauxpas passieren. Wir zeigen was es beim

digitalen Versand zu beachten gilt.

BEWERBUNGS-
GESPRÄCHSTRAINING

Der typische Ablauf eines Jobinterviews
und häufige Probleme die Bewerber dabei

haben.

Was ist eine wünschenswerte Gestik, Mimik
und Haltung. Wir zeigen Techniken gegen

Nervosität.

Hier erarbeiten wir Ihre Kompetenzen und
zeigen, wie Sie diese im Gespräch belegen.

So heben Sie sich garantiert positiv ab!

Wir zeigen Ihnen, wie Sie sich bei dieser
Aufforderung gleich nach der

Vorstellungsrunde optimal präsentieren.

Die häufigsten Fragen und ihre versteckten
Ziele. Wir zeigen, wie Sie auf diese Fragen

antworten können. 

www.d-kmu.de/vhs
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